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Descarga del Excel

1. Descargar el archivo haciendo clic AQUI.

2. Dar clic derecho al archivo descargado y seleccionamos la opcién de Propiedades.

Abrir
Nuevo
Imprimir

Compartir con Skype

» O

Mover a OneDrive
7-Zip >

Examinar con Microsoft Defender...

b E

Compartir

Abrir con...

Conceder acceso a >

Restaurar versiones anteriores

Enviar a >

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

3. Se abrira una nueva ventana como se muestra a continuacion, se debera hacer clic en la casilla de la
opcion desbloquear.

General Sequridad Detalles Versiones anteriores

@‘E‘ ‘FOF&MATRAMA FOLA

Tipo de archive: Hoja de calculo habilitada para macros de Micros
Seabre con: [ Excel Cambiar...
Ubicacion: Ci\Users\G1417347\Downloads

Tamafio: 421 MB (4.416 470 bytes)

Tamafio en

discor 4.21 MB (4,419,584 bytes)

Creado: martes, 7 de noviembre de 2023, 09:10:52
Modificado: martes. 7 de noviembre de 2023, 09:10:56
Ultimo acceso: hoy. 7 de noviembre de 2023, hace 1 minuto
Atributos: [sololectura [ Qculto Avanzados...
Seguridad Este archivo proviene de otro equipo

y podria bloquearse para ayudar a

proteger este equipo.

Aceptar Cancelar Aplicar


https://somoscorredores.pacifico.com.pe/documents/282562/03b1dd3a-cbea-d301-376f-bde6b11b0205
https://somoscorredores.pacifico.com.pe/documents/282562/03b1dd3a-cbea-d301-376f-bde6b11b0205
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4. Finalmente se debera hacer clic en Aceptar.

General  Sequri

By

Tipo de archivo:

Se abre con:

Ubicacion:

Tamafio:

Tamafio en
disco:

Creado:
Madificado:

Ultimo acceso:

Atributos:

Seguridad:

dad Detalles Versiones anteriores

|FORMATRAMA FOLA |

Hoja de calculo habilitada para macros de Micros

[’ Excel Cambiar...

Ci\Users\G1417347\Downloads
4.21 MB (4,416,470 bytes)

4.21 MB (4,419,584 bytes)

martes, 7 de noviembre de 2023, 09:10:52
martes, 7 de noviembre de 2023, 09:10:56

hoy, 7 de noviembre de 2023, hace 1 minuto

Dgololectura Dgculto Avanzados...

Este archivo proviene de otro equipo
y podria bloquearse para ayudara
proteger este equipo.

[] Desbloquear

Aceptar Cancelar Aplicar

Q pacifico

Nota: Los pasos descritos anteriormente solo se debera realizar la primera vez que descarguemos el archivo

Excel.
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Funcionamiento del Excel

Dentro del archivo Excel se podra visualizar dos botones:

- Registrar movimiento: se usa para registrar una solicitud de emisién nueva o renovacion.
- Editar o eliminar registros: se usa para borrar todos los registros del archivo.

; REGISTRAR MOVIMIENTO EDITAR / ELIMINAR REGISTROS

pacifico

Es necesario registrar / editar cualquier movimiento con cualquiera de estos dos botones, de lo contrario
aparecera la siguiente advertencia:

Microsoft Excel *

| La celda o el grafico que intenta cambiar estan en una hoja protegida. Para realizar un cambio, desproteja la hoja. Es posible que se le pida que escriba una contrasefia.

REGISTRAR MOVIMIENTO

1. Al darle clic al boton “REGISTRAR MOVIMIENTO” aparecera un mensaje para poder actualizar la base
de datos del archivo.
Se recomienda darle clic al “Si” dos veces al dia (10 am y 3pm) para que el archivo se actualice con la
ultima data de las polizas de Pacifico Salud. En caso no desee actualizar se debera darle clic al “No”.

; ’ REGISTRAR MOVIMIENTO BORRAR REGISTROS

pacifico

TIPO DE MOVIMIENTO NRO POLIZA i Aviso SES) PLAN

¢Desea actualizar la base de datos del archive?

Si No

2. Terminado la actualizacién del paso 2, se abrir4 una nueva ventana para poder seleccionar algunas de las
opciones mostradas.
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Para registrar una solicitud de emisién nueva del producto FOLA se deberéa seleccionar la opcion “Venta
Nueva”, si se desea registrar una renovacion de alguna péliza FOLA se debera seleccionar la opcion
“Renovacion”.

(8]

pacifico

E Tipo de movimiento B e

Por favor, selecciona el tipo de movimiento:

’ REGISTRAR MOVIMIENTO

Venta Nueva
Renovacion
Endoso

Estado de tramite

i

EDITAR O ELIMINAR REGISTROS

1. Aldarle clic al boton “EDITAR O ELIMINAR REGISTROS” se abrira una nueva ventana en donde se podra
visualizar todos los registros registrados en el Excel.

c REGISTRAR MOVIMIENTO ‘ ’ EDITAR / ELIMINAR REGISTROS
pacifico
BB oo x
TIPO DE MOVIMIENTO | NROPOLIZA | INICIODEVIGENCIA | FINDEVIGENCIA | PERIODO (MESES) | PLAN [P0 DoCUMENTO ] NUMERO DE [
5 17838364 01/03/2024 01/06/2024 3 PLAN 2; PRACTICANTES ADMINISTRATIVO 2 -
| | i
Editar registro seleccionado | Eliminar registro seleccionado Eliminar todos los registros | Salir

2. Se debera seleccionar el registro que se desea editar o eliminar y luego se deberd pulsar el botén de
“Editar registro seleccionado” o “Eliminar registro seleccionado”, dependiendo de lo que se desee.

c REGISTRAR MOVIMIENTO ‘ ’ EDITAR / ELIMINAR REGISTROS.
pacifico
H Registros X E
TIPO DE MOVIMIENTO | NROPOLIZA | INICIO DEVIGENCIA | FINDEVIGENCIA | PERIODO (MESES) | PLAN |__TIPO DOCUMENTO_| NUMERO DE T
Renovacion 17838364 2 01/06/2024 3 PLAN 2: PRACTICANTES ADVINISTRATIVO 2 -
< | 2l
\ Editar registro sekecconado Elminar registro sekeccionado Eiminar todos los registros sair
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3. Para poder eliminar todos los registros y limpiar el archivo Excel, se debera hacer clic al boton “Eliminar
todos los registros”

: REGISTRAR MOVIMIENTO ‘ | EDITAR / ELIMINAR REGISTROS

pacifico

H Registros x ﬁ

TIPO DE MOVIMIENTO | NRO POLIZA |__INICIO DE VIGENCIA | FIN DEVIGENCIA | PERIODO (MESES) | PLAN |__TIPO DOCUMENTO | NUMERO DE [
Renovacion 17838364 01/03/2024 01/06/2024 3 PLAN 2: PRACTICANTES ADMINISTRATIVO 2 -
< | 2l
Edtar registro seleccionado Eliminar registro seleccionado | Eliminar todos los registros | | Saiir
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Consideraciones

Venta Nueva

1. Para poder solicitar una emisién nueva de FOLA Individual es necesario completar por lo menos estos
campos:
a. Codigo del corredor (otorgado por pacifico)
Inicio de vigencia del seguro
Periodo del seguro (meses)
Tipo de plan
Apellido paterno del Asegurado
Nombre del Asegurado
Tipo de documento del Asegurado
Numero del documento del Asegurado
Sexo del Asegurado
Fecha de nacimiento
RUC del Contratante
Nombre del Contratante
. Direccidn del Contratante
Teléfono del Contratante
Correo del Contratante

>S@ S0 o0 o

oA S

© 5 3

En caso falte llenar alguno de estos datos se mostrara el siguiente mensaje de error:

Aviso X

8 Completar campos obligatorios

Aceptar

2. Lafecha Inicio de Vigencia no puede superar los 5 dias a futuro, de lo contrario aparecera este mensaje
de error.

Aviso *

Q Mo se puede emitir una poéliza FOLA gue supere los 5 dias a futuro.
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3. Lafecha de Inicio de Vigencia no puede superar los 15 dias de retroactividad, de lo contrario aparecera
este mensaje de error:

Aviso X

La fecha inicio de vigencia supera los 15 dias de retroactividad, colocar
una nueva fecha.

Renovacion

1. Para poder solicitar la renovacién de una podliza FOLA Individual es necesario completar por lo menos
estos campos:
a. Numero de pdliza
b. Periodo del seguro (meses)

En caso falte llenar alguno de estos datos se mostrara el siguiente mensaje de error:

Aviso X

9 Completar campos obligatorios

Aceptar

2. Para poder solicitar la renovacion, la pdliza debe estar completamente pagada, de lo contrario aparecera
este mensaje de error:

Aviso *

| La péliza no se puede renovar, aln se encuentra pendiente de pago.
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3. Lafecha de Inicio de Vigencia no puede superar los 15 dias de retroactividad, de lo contrario aparecera
este mensaje de error:

Aviso X

La fecha inicio de vigencia supera los 15 dias de retroactividad, debe
tramitar la emision de una nueva poliza.

Nota: Si la fecha de Inicio de Vigencia supera los 15 dias de retroactividad, se debera gestionar la
emision de una nueva pdliza con la fecha actual.

10



